Personalehandbog pa Spillestedet Generator

Velkommen som frivillig i Medspil pa Spillestedet Generator.

Spillestedet Generator er Ringkgbings lokale spillested, og det er bl.a. her, du gar til en masse
spandende koncerter. Foreningen Medspil, som du er frivillig i, er en stgtteforening af frivillig
arbejdskraft, der hjeelper med at ggre Spillestedet Generator til den kulturinstitution, den er.

| denne personalehandbog kan du leese, hvad det vil sige at veere frivillig i Medspil pa Spillestedet
Generator, samt de rammer der ggr, at vi i faellesskab kan ggre Spillestedet Generator til det fantastiske
spillested, det er.

Foreningen Medspils formal

Foreningens formal er at stgtte op om Spillestedet Generator i Ringkgbing ved at deltage i
tilrettelaeggelse og afvikling af koncerter samt yde hjeelp med praktisk arbejde og dermed bidrage til, at
der pa Generator skabes et attraktivt og efterspurgt musikalsk miljgp med bred opbakning, sdledes at
interessen for musik i Ringkgbing-Skjern kommune fremmes.

Foreningen Medspil ledes af en frivillig bestyrelse, som veelges blandt Medspils medlemmer pa
generalforsamlingen.

Organisationen

DSI Generator er den daglige ledelse, der drifter selve huset samt programlaegger koncerterne. Det er
DSI Generator, der har ansvaret for bl.a. sponsorater, ansggninger vedr. gkonomi og varebestilling.

Foreningen Medspil har ansvaret for de frivillige og leverer den frivillige arbejdskraft. Vi er en
stgtteforening, der understgtter Spillestedet Generator i forbindelse med arrangementer og andre
praktiske opgaver — samt gkonomisk. Det er i denne forening, du er medlem og frivillig.

Arbejdsgrupperne

De frivillige er inddelt i flere arbejdsgrupper, som har forskellige arbejdsomrader pa en vagt. Som frivillig
kan du godt veere tilknyttet flere arbejdsgrupper, dog kun én pr. vagt.

Alle arbejdsgrupper har en arbejdsseddel, som udleveres og uddelegeres af afvikleren pa infomgdet fgr
det pageldende arrangement.

e Bestyrelsen for Medspil: Bestyrelsen er Medspils gverste myndighed og seetter retningslinjerne
for de frivillige. Bestyrelsen er med til at sikre Spillestedet Generators udvikling og drift.

o Afvikler: Afvikleren er den gverste ledelse pa en vagt og har ansvaret for, at arrangementet
forlgber som planlagt. Afvikleren er altid den gverste ledelse pa en vagt, ogsa hvis den daglige
ledelse eller medlemmer af bestyrelsen matte veere til stede. Du skal ga til afvikleren, hvis du
har udfordringer eller spgrgsmal.

e Bar: Bar-gruppen har ansvaret for, at baren er aben, og at der kan udskaenkes for gaesterne. Bar-
gruppen szlger drikkevarer, sgrger for at fylde op i baren samt holde baren pan og ren.

o Billet/garderobe-gruppen: Har ansvaret for, at geesterne kan kgbe/indlgse deres billetter i
indgangen og fa hangt overtgj pa plads i garderoben. De har ogsa ansvaret for at udlevere tgj
fra garderoben, nar gaesterne forlader spillestedet.

e Fotograf: Fotograferne tager billeder til koncerterne og sgrger for, at vi har gode billeder fra
vores arrangementer.

o Kgkken: Kgkkengruppen sgrger for mad til musikere og teknikergruppen.



e Sen kgkkenvagt: Den sene kpkkenvagt kommer og nyder koncerten som gaest — men er den, der
bliver lidt leengere og rydder op i backstage-rummet, nar musikerne er taget hjem.

o Teknik: Teknikgruppen har ansvaret for lyd og lys samt husets teknik. De samarbejder med
musikerne og disses egne teknikere for at skabe den bedst mulige koncert.

o Torsdagsholdet: Torsdagsholdet er en gruppe, der mgdes hver torsdag formiddag. Efter en kop
kaffe udfgrer de en raekke praktiske opgaver, som kan vaere malerarbejde, reparationer,
oprydning eller lignende.

Sadan forlgber en vagt

Du tilmelder dig vagten pa vagtplanen. Forud for vagten, modtager du en mail fra afvikleren med hvilke
frivillige, der skal mgde ind - samt deres roller. Der star ogsa, hvornar du skal mgde, hvor mange gaester,
der forventes samt andre praktiske informationer. Hvis du har spgrgsmal, skal du kontakte afvikleren.

Nar du mgder pa vagten, skal du veere ifgrt din Generator t-shirt og dit navneskilt. Hvis du er ny frivillig,
vil du fa disse udleveret af afvikleren pa din fgrste vagt, hvor du ogsa bliver sat sammen med en erfaren
frivillig, der kan opleere dig i dine arbejdsopgaver.

Ved starten af en vagt mg@des de frivillige til et infomgde. Hvis det er en aftenkoncert, spiser man
sammen — og afvikleren praesenterer planen for arrangementet.

Nar infomgdet er feerdigt, gar man hver isaer i gang med de aftalte arbejdsopgaver. Efter arrangementet
skal der ryddes op og gé@res rent som aftalt pa infomgdet med afvikleren. Du skal huske at udfylde din
arbejdsseddel, sa afvikleren kan sikre sig, at alle arbejdsopgaver er udfgrt.

Nar alle er faerdige, og alle arbejdssedler er udfyldt, siger afvikleren tak for i aften, hvorefter du ma ga
hjem.

At veere frivillig pa Generator

Nar du er frivillig i Medspil pa Generator, er du ambassadgr for spillestedet, og sammen med dine med-
frivillige repraesenterer du os alle sammen, nar du er pa vagt. Derfor er vi altid smilende og nyder, at vi
har en masse glade geester, der deltager i vores arrangementer. Du arbejder for, at vores gaester har en
god oplevelse og har lyst til at komme igen.

Nar du starter som frivillig, far du udleveret en t-shirt. Denne far du udleveret pa din fgrste vagt af
afvikleren. Nar du er pa vagt, skal du baere din Generator t-shirt og et navneskilt, sa vores gaester
tydeligt kan se, at du er en del af personalet. Har du behov for yderligere tgj, skal dette baeres under din
Generator t-shirt, sa alle fremstar ens og tydelige. Samtidig kan dine med-frivillige ogsa se, at du er pa
vagt og ikke er gaest.

For alle frivillige er der tegnet en forsikring, som er gaeldende, mens man har vagt og opholder sig pa
spillestedet Generator.

Generelle regler

For at vi alle kan yde vores bedste og sikre at Spillestedet Generator er attraktivt, er der en raekke
ngdvendige regler, sa spillestedet kan fungere bedst muligt:

1. Nar du starter som frivillig, vil du pa din fgrste vagt vaere fgl. Afvikleren szetter dig sammen med
en erfaren frivillig, som vil oplaere dig i dine arbejdsopgaver. Det er afviklerens ansvar, at du
bliver sat sammen med en erfaren frivillig.

2. Dutilmelder dig vagter pa vagtplanen, som du bliver introduceret for, nar du bliver frivillig. Her
kan du tilmelde dig en arbejdsgruppe eller tilmelde dig som reserve. Hvis du er reserve, star du



klar, hvis der mangler frivillige. Du far endegyldigt at vide, om du skal mgde pa vagten af
afvikleren, som sender en praktisk mail ud til de frivillige.

3. Det forventes, at man som frivillig medhjzelper er pa vagt ca. 3 gange i hvert halvars saeson.
Vagtplanen er aben for din tilmelding i 14 dage. Herefter vil planleegningen forega ved hjalp af
vores frivilliglister og manglende vagter vil fortrinsvis blive tildelt personer, der ikke i forvejen
har skrevet sig pa.

4. Du mgder adru pa vagt. Det er tilladt at drikke én @l eller ét glas vin i forbindelse med
infomgdet samt tilsvarende én gl eller ét glas vin under koncerten (naturligvis ikke medens man
er pa sin post). Der ma ikke nydes staerk spiritus overhovedet. Misbrug af ovenstaende
betragtes som bortvisningsgrund. Nar sidste geest har forladt Generator, mgdes man
saedvanligvis i baren og evaluerer aftenen og her vil der vaere mulighed for at nyde én godnat
@l/vand/vin.

5. Du mgder til aftalt tid.

6. Hvis du bliver syg eller pa anden made er forhindret i at daekke din vagt, skal du straks kontakte
afvikleren, sa der kan findes en aflgser. Hvis du selv finder en aflgser til din vagt, skal du stadig
informere afvikleren og s@rge for, at dette bliver opdateret i vagtplanen.

7. Selvom du er frivillig, er du stadig pa arbejde, nar du er pa vagt.

8. Vieretteam, og det er vigtigt, at du udfgrer alle dine opgaver. Vi er fgrst feerdige, nar vi har
udfgrt alle vores arbejdsopgaver.

9. En afvikler er den gverste ledelse pa en vagt. Det er afviklerens ansvar, at arrangementet
forlgber efter planen, og afvikleren har ansvaret for, at de frivillige kan og far udfgrt deres
arbejdsopgaver.

10. Pa en vagt har afvikleren ansvaret for, at der bliver indkgbt mad til de frivillige, som indtages
under infomgdet. Hvis du ikke gnsker mad eller har allergier, bedes du informere afvikleren om
dette forud for din vagt.

11. Nar du er pa vagt, ma du drikke kaffe/the og sodavand efter behov. Kaffe/the tages i kpkkenet,
og sodavand bestilles i baren hos bargruppen. Baren giver 100% rabat pa dine drikkevarer, nar
du er pa vagt. Det er ikke tilladt at dele ud af drikkevarer til andre.

12. Nar et arrangement er faerdigt, og gaesterne er gaet, rydder vi alle op i feellesskab som beskrevet
pa arbejdssedlerne. Alle hjeelper til. Alle spgrgsmal eller udfordringer aftales med afvikleren.

13. Afvikleren informerer om, hvordan salen skal klarggres til naeste arrangement.

14. Nar du er geest til et arrangement og ikke er pa vagt, skal du opfgre dig som en gaest. Du skal
saledes ikke begynde at arbejde, uden at dette aftales med afvikleren. Afvikleren kan ved meget
travle arrangementer spgrge dig, om du har lyst til at hjaelpe til. Dette er frivilligt, og du har ret
til at sige nej.

15. Der kan opsta situationer, hvor vi er for mange frivillige pa en vagt. Her kan afvikleren spgrge en
frivillig, om vedkommende har lyst til at ga tidligt hjem. Dette er frivilligt, og du har lov til at
blive pa vagt, hvis du gnsker det.

16. Hvis du stopper som frivillig pa Generator, skal du aflevere din t-shirt og din nggle.

Disse goder har du som frivillig pa Generator:
e  Gratis adgang til visse koncerter
e Invitation til arrangementer for frivillige
e Gladen ved at komme naer pa musikere og kunstnere
e Mulighed for at leere nye mennesker at kende
o Glaeden ved at Igfte i flok

Tusind tak, fordi du er frivillig i Medspil pa Spillestedet Generator — uden dig, ingen Generator.
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